
 

 

 

 

GESTIONNAIRE DE PAIE H/F 
 

Le groupe Intoo Habitat repose sur un concept simple, et pourtant unique en France : réunir sous 

le même toit l’ensemble des métiers de l’Immobilier et de l’Habitat. L’humain, l’efficacité et le sens 

du service font la force de ce concept.  

Pour compléter notre équipe nous recherchons un (e) Gestionnaire Paie H/F autonome qui prendra en 

charge un portefeuille d'environ 300 collaborateurs. L'objectif étant d'assurer la production de la paie 

et le paiement des salaires dans les délais impartis. 

MISSIONS : 

• Gestion autonome d'un portefeuille d’environ 250-300 paies de A à Z. 

• Saisie des EVP, production et contrôle des bulletins. 

• Etablissement des DSN. 

• Etablissement des soldes de tout compte et calcul des indemnités de rupture. 

PROFIL :  

- Vous justifiez d'une expérience professionnelle de 2-3 ans minimum en tant que Gestionnaire 

de paie et êtes autonome sur la production paie. 

- Vous avez idéalement de l'expérience en multi-conventionnel. 

- Vous êtes rigoureux(se), organisé(e), autonome et savez être le (la) garant (e) de la 

confidentialité de l'ensemble des dossiers que vous traitez. 

CONDITIONS D’EMPLOI : 

- Poste basé à Pontarlier  

- Contrat de travail à temps partiel 

- CDI 

- Pas de déplacements  

- Rémunération brute annuelle à négocier selon votre expérience 

 

Intéressé(e) ? N'hésitez pas à postuler à cette annonce ou envoyez-moi votre CV par mail à l’adresse 

suivante : servicerh@intoo-habitat.com.  
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